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Lompania Nationala "Posta Romana’SA organizeaza la sediul OIP* Botosani - Str. Post:ef nr. 4 - concurs
deschis pentru ocuparea pe durata nedeterminata a unui post vacant de

20 % o
, D ] . <0 ’raz.//. 2007
- agent postal grad I A in cadrul AG Cordareni/OZP Dorohoi — OJP Botosani.

+ de concurs, interviy, se va desfasura in data de 29.11.2017.

Cenditi minime de incadrare:
irvatameant obligatoriu
ttlu de proprietate asupra spatiuiui pus la dispozitie pentru functionarea agentiei ; agentia va
functiona la domiciliut agentului postal, in localitatea cu aceeasi denumire cu cea a agentiei si va fi
amplasata in centrul localitatii, cu posibilitatea de a efectua schimbul dé expeditie cu CPA*,

ntia Cordareni deserveste %mahtdt;z!e . Slobozia, Grivita si Cordareni.

Termen limita de inscriere: 29.11.2017 pana la ora 12.00, la sediul Q1P Botosani.

im«t‘;mmﬁnm fecasare | cerere de inscriere la concurs adresata Directorului General si curricutum vitae, act

irz"imte‘* sioact de studii in original, cazier judiciar/declaratie pe propria raspundere privind
: entele penale incompatibile cu functia pentru care se candideaza, acte privind spatiul destinat
nari agentier,

concurentilor selectati, cu programarea pentru proba de concurs, intocmita de OJP Botosani, se va
ea it data de 29.11.2017, la sediul OIP Botosani.

Competente necesare:

comunicare/relationare, analiza si sinteza;
stantficars/organizare:

srientare apn: client, m:ttahva si creativitate;
hilitate, rezistenta la sirf:«s/sttuau: de criza;
stivatie, constiinciozitate si responsabilitate;
mostinte de specialitate,

Principaiele atributii

Executarea operatiunilor de prezentare a tuturor categoriitor de prestatii postale si in conventie
Listribuirea trimiterilor postale si achitarea mandatelor postale, electronice si pensii pe teren
indepiinirea actelor de procedura

{ métmataw abonamente presa

Vanzarea de ﬁ:rzbm efecte si marfuri comerciale.

intoomires gropulul cu sumele incasate si a ti cumentatiei specitice, in vederea expedierii la oficiul

wes schimburilor de expeditie
Vidarea cutilor de scrison

ncipaicie responsabiliteti

s functionarea in conditii de siguranta si potrivit regimului de lucru aprobat, a utilajelor
HWpamentelor pe care te are in primire,
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stingere a incendiilor
Raspunde de respectarea programului de lucru st folosirea integrala a timpului de munca pent

mndeplinirea obligatillor de serviciu
«  Raspunde de pastrarea secretulul de serviciu

= Raspunde de executarea la timp si de calitate a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor repartizate

Raspunde integral de pagubele aduse in masura in care a contribuit 1a producersa pagubei.

Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in conformitate cu normele
tegale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a atributiilor ce ii revin, precum
si de realitatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a semnat sau la care &
participat st care privesc utilizarea miijloacelor materiale si banesti,

Tematica si bibliografia .

sPrezentare Posta Romana; site-ul www. posta-romana.ro > prezentare
site-ul www. posta-romana.ro > servicii

=Servici de corespondenta in Romania. Clasificare si definitii
oxpeditart
1 Romania. Clasificare si definitii; site-uf www. posta-romana.ro » servicii expeditori

=hervic de colete in Ro
wster de bani in Romania. Clasificare'si definitii; site-ul www.posta-romana.ro > servicii expeditori
3 privind serviciile postale
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sTarrment s
aprobata cu modificart st completari prin Legea nr
> Leglsiatie > Legislatie interna » OG nr. 13/2013, art. 2.

Informatii publice >
i, CCM 2008-2018, art, 20

prurile st obligatie salariatilor postali;
Codul de conduita etica pentru salariatit din domeniui

expresii definite in intelesul Ordonantei Guvernuiui nr. 1372010
18772013, site-ul www.posta-romana.ro >

«Hegull de conduita etica a salariatilor postali;
de catre CN.P.R, cu adresa nr. 107/2833/19.12.2

vperalional, transmis

plimentare, persoana de contact: Mihaela Ondiu, inspector exploatare QJP Botosani, tel

sinama de admitere: 6 (sase).
wose va face cu note de la 1 la 10 de catre fiecare membru al comisiel de concurs, media de
e find calculata ca medie atitmetica

lucratoare fa OIP Botosani si pe site-ul compani

e concursuiul se afiseaza in termen de 2 zile
, sectiunea "Cariere’™.
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Gficiul Judetean de Posta; OP — Oficiul Pastal; OPD ~ Oficiul Postal de Distribuire; GER ~ Ghiseul Exterior Rural

- Oficiul Zonal de Posta; CPR - Circumscriptia Postala Rura



